Licenciada

Informe No. 001-2020

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura /
Su Despacho ;

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES copforme o estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 4223-20%0,/apr6bado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 705-A-2020,
correspondiente al mes de julio del p@seﬁte afio, y para e’L,ceb’:'o de mis honorarios estoy presentando
factura nimero de DTE 2210680499; Serie FEA703DC.

Actividades realizadas

a)

b)

<)

d)

g)

Apoyar en la recep%cién y analisis de solicitudes ingresadas en el Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en la redaccion oportuna de oficios, circulares, providencias, y otros del
Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

Apoyar en el control de la documentacion oficial y siguiendo los mecanismos que
garanticen el manejo expedito y controlado de la correspondencia tanto como su
ingreso y egreso, para mantener actualizado el archivo del Departamento de Apoyo a
la Creacién Artistica.

Apoyar cuando las nfecesidades asi lo requieran en las actividades de reproduccion de
documentos requeridos por el Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos y en la implementaciéon de un
sistema de archivo de la documentacion recibida y enviada por el Departamento de
Apoyo a la Creacion Artistica.

Apoyar en la atencién oportuna de llamadas telefonicas y atencion al ptblico con temas
relacionados al Departamento de Apoyo a la Creacién Artistica.

Otras actividades afines a su contrato.

Guatemala, 31 de julio del 2020 ._~

—~



Resultados Obtenidos

a) Se apoyd en la crejacién e ingreso de base de datos en orden alfabético y por
especialidad, del Colgctivo de artistas Los Chocoyos.

b} Se apoyd en el e;c.caneo de oficios, correspondencia y conocimientos para la
alimentacion del drive de correspondencia digital recibida y enviada del Departamento
de Apoyo a la Creacion Artistica.

c) Se apoyé en la bﬂsqfueda y orden de expedientes en la bodega del Departamento de
Apoyo a la Creacién Artistica, comprendidos del afio 2017 al 2019.

d) Se apoyd en Redafccic')n de acta administrativa, certificacion y conformacion de
expediente de la artista cantautora Chumilkaj Curruchiche Nicho.

e) Se apoy6 en la repfoduccién y ordenamiento de expedientes para coniratacion de
colaboradores del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica.

f) Se apoyé en la creacion de cuadro detallado de Acuerdos Ministeriales
correspondientes a los premios por Trayectoria y Desarrollo a la Danza, Teatro, Misica,
Marimba, Premio Nacional de Literatura Migue! Angel Asturias, Premio Carlos Mérida,
Certamen de Literatura Infantil y Juvenil Marilena Lépez, Premio al Periodismo Cultural
Guatematteco Enrique Gémez Carrillo y Certamen Permanente Centroamericano 15 de
septiembre.

g) Seapoyodenla rédacCién de conocimiento para el envio de expediente “Al Pie del Ritmo”
llevado a cabo dentro del marco [X Festival de Danza y Movimiento.

h) Se apoyd en la redaccidon y envio de oficio de informe circunstanciado del Programa
Ibermedia a la Direccién General de las Artes.

ATENTAMENTE
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Lic, Wiliredo Roderigo Gonzalez Gaitan
Jefe del Depto. Apyo & Ja Creacion
Dizeccion General de las Artes
Mipisterio de Cultura y Deportec
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